REGULAMIN BIBLIOTEKI
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3 IM. JANA PAWLA Il W SIEMIATYCZACH

Podstawa prawna:
art.98 ust.1 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 59)

Rozdzial 1

Zagadnienia ogolne

§$ 1.
Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz
rodzice. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej, rodzice na podstawie karty
czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.

Rozdzial 11
Funkcije biblioteki

§2.
Biblioteka:

1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych
szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sie
w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, Kkorzystajac ze zgromadzonych  zbioréw
uzupeltniajacych programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidéw, nauczycieli i rodzicow.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki

§ 3.
1. Nadzoér
Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:



f)

9)
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zapewnia wilasciwe pomieszczenie, jego wyposazenie, warunkujace prawidlowg
pracg biblioteki, bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

zatrudnia kwalifikowang kadre wedtug obowigzujacych norm etatowych,
zapewnia $rodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,

zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika,

inspiruje 1 kontroluje wspolprace grona pedagogicznego z bibliotekg w zakresie
rozwijania kultury czytelniczej uczniow,

w porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postgpowania zapewniajacy zwrot
wypozyczonych zbioréw i przestrzega jego wykonania,

hospituje 1 ocenia prace biblioteki.

2. Lokal

Lokal biblioteki sktada si¢ z trzech pomieszczen: wypozyczalni, czytelni i zarazem pracowni
ICIM oraz magazynu.

3. Zbiory:

a)

b)

d)

€)

biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:
— wydawnictwa informacyjne,
— podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,
— podreczniki szkolne,
— lektury podstawowe 1 uzupetniajace do jezyka polskiego,
— literaturg popularnonaukowa i naukowsa,
— wybrane pozycje z literatury picknej,
— wydawnictwa albumowe,
— odpowiednig prasg¢ dla dzieci 1 mtodziezy oraz nauczycieli,
— podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
I dydaktyki roznych przedmiotoéw nauczania,
— literaturg dla rodzicow z zakresu wychowania,
— dokumenty audiowizualne.

strukture szczegotowa zbiorow determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikdw, mozliwo$¢ dostgpu czytelnikow do innych bibliotek, zasobnos¢
zbiorow tych bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.

rozmieszczenie zbiorow:
— literatura pigkna stoi w uktadzie dzialowym,
— literatura popularnonaukowa i naukowa - wg UKD,
— ksigegozbior podreczny - w wyodrgbnionym miejscu w wypozyczalni.

gazety codzienne oOraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢
w bibliotece przez caly rok, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane
w pracowniach przedmiotowych.

prasa i ksiegozbioér podreczny udostgpniane sag w czytelni i do pracowni na zajecia.

4. Pracownicy:

3)
b)

biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrgbne przepisy.



5. Czas pracy biblioteki:

a)

b)

c)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,

okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkow:

a)
b)

c)

wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoty,
propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,

dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i1 innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. Praca pedagogiczna

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a)

b)

c)

udostepniania zbiorow:

— ksigzek 1 innych zrodet informacji w wypozyczalni i czytelni,

— kompletow ksigzek, podrecznikéw do pracowni i Klas,

— Dbezptatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych.

udzielania informacji i indywidualnego doradztwa w doborze lektury w zaleznosci
od potrzeb, zainteresowan i sytuacji zyciowej czytelnikow,

tworzenia warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania

informacji z roéznych zrodet oraz efektywnego poslugiwania si¢ technologia

informacyjna:

— komputeryzacja biblioteki szkolnej,

— wzbogacanie zasobow biblioteki o najnowsze pozycje ksiagzkowe 1 zrodta
medialne,

— systematyczne prowadzenie katalogoéw (w tym katalogu elektronicznego
w programie MOL Optivum), kartotek, teczek tematycznych,

— przygotowanie czytelnicze 1 informacyjne ucznidOw: zajecia grupowe lub
indywidualny instruktaz,

— udzielanie pomocy uczniom w wyszukiwaniu informacji w zbiorach biblioteki
I Internetu oraz w bezpiecznym postugiwaniu si¢ komputerem i jego
oprogramowaniem (odrabianie pracy domowej, przygotowanie projektow
edukacyjnych, itp.),

— udostepnienie pracowni multimedialnej do prowadzenia zajgé edukacyjnych
z roznych przedmiotow z wykorzystaniem zasoboéw biblioteki i nowoczesnych
technologii informacyjno-komunikacyjnych.



d)

e)

f)
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rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabiania
I pogltebiania u ucznidow nawyku czytania i uczenia si¢ poprzez zastosowanie takich
form upowszechniania czytelnictwa jak:

— imprezy,

— konkursy,

— wystawki,

— wystawy

— gazetki,

— akcje,

— zajecia edukacyjne,

— rozmowy indywidualne.

organizowania réznorodnych dziatah rozwijajagcych wrazliwos¢ kulturowa

I spoteczng, udostepniania literatury i filmow edukacyjnych wspomagajacych

nauczycieli w takich obszarach jak:

— wzmacnianie szacunku do dziedzictwa kulturowego naszej Ojczyzny, naszego
regionu i tradycji,

— ksztalcenie postaw patriotycznych i etycznych,

— popularyzacja sylwetki Patrona szkoty,

— uwrazliwianie na potrzeby 1 problemy innych; uczenie wspotpracy
I odpowiedzialnosci za siebie i innych,

— ksztattowanie postaw obywatelskich,

— promowanie wolontariatu,

— budowanie poczucia bezpieczefistwa ucznidow (ochrona przed przemoca
fizyczng, psychiczng, uzywkami; propagowanie zdrowego stylu zycia),

— potrzeba kulturalnego zachowania si¢ w szkole i poza szkots.

wspotorganizowania  zespotu  uczniow  (kolo lub aktyw  biblioteczny)
wspotpracujacych z biblioteka, pomagajacych bibliotekarzowi w pracy.

2. Praca organizacyjno — techniczna

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest

do:

a)

b)

f)
9)

gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami placowki,
kierujac si¢  zapotrzebowaniem nauczycieli, ucznidw, rodzicow, analiza
obowigzujacych w szkole programéw nauczania, podrgcznikdw, materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami (do ewidencjonowania
materialow bibliotecznych odpowiednie zastosowanie ma rozporzadzenie Ministra
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji
materialow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205, poz. 1283),

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne,
konserwacja),

selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych),

organizacji wypozyczania, udost¢pniania i przekazywania uczniom bezptatnych
podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych,

organizacji warsztatu informacyjnego,

troski o wtasciwa organizacj¢, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego.



3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,
b) sporzadza roczny plan pracy biblioteki oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

C) prowadzi dzienna, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne czasopism,
ewidencje wypozyczen,

d) doskonali warsztat swojej pracy,

e) wspolpracuje z uczniami, wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow, rodzicami i innymi bibliotekami.

4. Zasady wspolpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami i rodzicami oraz
innymi bibliotekami.

a) Wspotpraca biblioteki szkolnej z uczniami:

— poradnictwo w wyborach czytelniczych,

— pomoc W poznaniu i rozwijaniu wlasnych zainteresowan (w tym. poradnictwo
zawodowe),

— pomoc uczniom przygotowujacym si¢ do egzamindéw oraz uczniom zdolnym
przygotowujacym si¢ do konkursoéw i olimpiad przedmiotowych,

— pomoc uczniom o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

— objecie opiekg ucznidw wymagajacych szczeg6lnej opieki (niedostosowanie
spoteczne, problemy rodzinne, wychowawcze, zdrowotne),

— diagnozowanie i monitoring aktywnosci czytelniczej uczniow.

b) Wspotpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami odbywa si¢ poprzez:

— udostepnianie programdéw nauczania, podrgcznikdw 1 innych materiatow
stuzacych realizacji podstawy programowej, doksztatcaniu 1 doskonaleniu
zawodowemu

— udostepnianie zasobow bibliotecznych (ksigzki, zbiory audiowizualne np.
przydatne do realizacji godzin wychowawczych) 1 wspoldziatanie w zakresie
realizacji funkcji opiekunczo-wychowawczej szkoty (wystawki tematyczne,
wystawy, gazetki, imprezy),

— Wspoldziatanie z nauczycielami w zakresie rozwijania potrzeb i zainteresowan
uczniow,

— wspoldziatanie w  zakresie rozwijania kultury czytelniczej uczniow,
przygotowania do  samoksztalcenia 1  $wiadomego  wyszukiwania,
selekcjonowania i wykorzystywania informaciji,

— wspotdziatanie w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

— zglaszanie propozycji dotyczacych gromadzenia zbioréw,

— udzielanie pomocy w selekcji zbiorow,

— wspo6ludziat w organizacji imprez szkolnych, konkursow, itp.

— umieszczanie wykazu nowosci na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim do
wiadomosci nauczycieli,

— przekazywanie informacji o stanie czytelnictwa uczniow, wspoétdziatanie
W zakresie egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki.

c) Wspotpraca biblioteki szkolnej z rodzicami:
— Wwyposazanie uczniow w bezptatne podreczniki, materiaty edukacyjne 1 materiaty
¢wiczeniowe,
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wypozyczanie ksigzek zainteresowanym rodzicom (np. literatura i inne materiaty
z zakresu wychowania w rodzinie, przezwyci¢zania ktopotow wychowawczych
I probleméw w nauce),

wspotdziatanie w  zakresie rozwijania kultury czytelniczej uczniéw
(uwrazliwianie rodzicow na rolg¢ ksigzki w zyciu dziecka, informowanie
0 aktywnosci czytelniczej dzieci, zasigganie opinii na temat potrzeb
czytelniczych),

dziatania na rzecz pedagogizacji rodzicow (wystawki, gazetki, rozmowy
indywidualne)

b) Wspolpraca biblioteki szkolnej ze srodowiskiem i innymi bibliotekami odbywa si¢
poprzez:

organizowanie lub wspotorganizowanie imprez w $rodowisku lokalnym,
organizacj¢ wycieczek do innych bibliotek,

wspotuczestnictwo w  organizowaniu réznorodnych dziatan na rzecz
czytelnictwa (spotkania z pisarzami, konkursy, lekcje, wystawy itp.),

wspieranie dzialalnosci kulturalnej bibliotek na szczeblu miejskim,

udzial w  imprezach  bibliotecznych, konferencjach  metodycznych
przeprowadzanych przez bibliotekarzy z innych bibliotek,

konsultowanie zakupoéw, wymian¢ informacji o zbiorach, organizowanych
imprezach, akcjach, przedsigwzigciach i1 0 godzinach pracy Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Siemiatyczach.

wzajemng wymian¢ materiatow metodycznych oraz do$wiadczen nauczycieli
bibliotekarzy.

Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikow

§5.

I. Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych

1.

Ze zbiorow biblioteki moga korzysta¢ uczniowie (na podstawie zapisu
W dzienniku lekcyjnym), rodzice (na podstawie kart czytelniczych uczniéw, badz
dowodu osobistego), nauczyciele i inni pracownicy szkoty.

Przy zapisie zglaszajacy si¢ powinien zobowigzaé¢ si¢ do przestrzegania
regulaminu.

Uczniowie wypozyczajacy ksigzki winni pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia,
za$ torby szkolne przed salg biblioteczna.

W bibliotece obowigzuje cisza i bezwzgledny zakaz spozywania positkow.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy woluminy, ale w uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

Okres wypozyczenia ksigzki z dzialu lektur 1 beletrystyki nie moze przekraczac
trzech tygodni.

Ksigzki naukowe 1 popularnonaukowe wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz
jeden tydzien.



10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.
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Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwrotu wypozyczonego woluminu, jezeli
nie ma zapotrzebowania ze strony innych wypozyczajacych.

Na prosbe czytelnika mozna zarezerwowaé ksigzke, ktora jest aktualnie
Wypozyczona.

Przeczytane woluminy powinny by¢ natychmiast zwrocone do biblioteki, gdyz
czekajg na nie inni czytelnicy.

Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania ustalonych terminéw wypozyczen.
Z ksiggozbioru podrecznego mozna korzysta¢ wylgcznie na miejscu - w czytelni.

Nauczyciele bibliotekarze udzielaja informacji o ksigzkach, pomagaja w doborze
literatury.

Wypozyczone ksiazki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem.

Czytelnik przed wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan
I zauwazone uszkodzenia zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke lub inne dokumenty ze zbiorow
bibliotecznych, musi odkupi¢ takg samg lub inng wskazang przez nauczyciela
bibliotekarza pozycje o warto$ci odpowiadajacej aktualnej antykwarycznej cenie
pozycji zagubionej (zniszczonej).

Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbioréw bibliotecznych muszg zostaé
zwrécone do biblioteki przed koncem roku szkolnego.

W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoty czytelnik zobowigzany jest przed
odejsciem rozliczy¢ si¢ z biblioteka.

Il. Zasady korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1.

Ze stanowisk komputerowych w czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie
szkoty, nauczyciele oraz rodzice.

Stanowisko komputerowe w czytelni stuzy wylacznie do celéw edukacyjnych:

— poszukiwania materialow w multimedialnych programach edukacyjnych,

— wykonywania wlasnych prac dla potrzeb naukowych, SU 1 innych organizacji
dziatajacych w szkole,

— poszukiwania materialdéw edukacyjnych na stronach internetowych,

— gromadzenia informacji do konkursow 1 olimpiad przedmiotowych.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach
I ustawieniach systemowych.

Przy stanowisku moga znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby pracujace W Ciszy
1 nie zakldcajace rytmu pracy biblioteki.

Uczen informuje nauczyciela bibliotekarza z jakiego programu bedzie korzystat.

Nauczyciele bibliotekarze udzielaja informacji 1 pomagaja w wyszukiwaniu
potrzebnych materiatow.

Uzytkownik nie zostawia po sobie §ladu w komputerze (nie zasmieca jego
pamieci).



10.

11.
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Zabrania si¢ korzystania ze stanowiska komputerowego w czytelni w czasie
przerw migdzylekcyjnych.

Wszelkie nieprawidtowosci pracy komputera nalezy natychmiast zglaszaé
nauczycielowi.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Uzytkownicy ponosza odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z ich
winy. Jezeli sg to uzytkownicy niepetnoletni woéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice.

I1l. Zasady wypozyczania i uzytkowania bezplatnych podrecznikéw (materialéw
edukacyjnych)

1.

10.

Podreczniki (materiaty edukacyjne) zakupione dla uczniéw poszczegodlnych klas
(zapewnione przez MEN i pochodzace z dotacji celowej) sa wtasnoscig szkoty.

Szkota nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki (materiaty edukacyjne)
majace posta¢ papierowa. Sg one wypozyczane na okres jednego roku szkolnego.
Powinno si¢ je zwrdci¢ najpozniej w ostatnim tygodniu przed koncem roku
szkolnego. Jezeli podrgczniki sktadajg sie z kilku czesci aby wypozyczy¢ kolejna
cz¢s$¢, nalezy zwrdcei¢ poprzednig.

Dodatkowe wyposazenie podrgcznika (np. plyty, mapy, plansze itp.) jest
integralng cze$cig podrecznika 1 rowniez trzeba je zwr6cié w  stanie
niezniszczonym.

Szkota nieodptatnie zapewnia uczniom dostep do podrecznikow (materialow
edukacyjnych) majacych posta¢ elektroniczng.

Szkota nieodptatnie przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku
ich zwrotu.

Podreczniki (materiaty edukacyjne) nalezy szanowac jako dobro wspdlne. Uczen
zobowigzany jest do przechowywania podrgcznika w oktadce, ochrony przed
zniszczeniem lub utrata. W podreczniku nie wolno niczego pisaé, rysowac ani
zaznacza¢. Zabrania si¢ wyrywania kartek. Na biezagco nalezy dokonywacé
drobnych napraw.

Za zgubione lub zniszczone podreczniki (materiaty edukacyjne) odpowiedzialnos¢
materialng ponosza rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznia, ktory zgubil lub uszkodzit podreczniki
(materiaty edukacyjne), uniemozliwiajac ich dalsze wypozyczenie zobowigzani sg
do zwrotu kosztow ich zakupu.

W przypadku, zniszczenia lub zagubienia podrgcznikow (materialow
edukacyjnych) przez ucznia zanim zakupiony zostanie nowy podrecznik, uczen
moze skorzysta¢ z dodatkowego kompletu podrecznikow, znajdujacego sie
W bibliotece szkolnej. Na kazdy oddziat klasowy przypada jeden dodatkowy
komplet podrecznikow (materialow edukacyjnych).

W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,
zobowigzany jest do oddania wszystkich wypozyczonych podrgcznikow
(materiatléw edukacyjnych) najpézniej w dniu przerwania nauki. W nowej szkole
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uczen ponownie bedzie mogt wypozyczyC potrzebne podreczniki (materiaty
edukacyjne).

11. Podreczniki (materiaty edukacyjne) wychowawcy klas I-1II szkoty podstawowe;j
wypozyczaja uczniom za potwierdzeniem odbioru przez rodzica/opiekuna
prawnego. Pozostali uczniowie szkoty podstawowej 1 gimnazjum kwituja odbior
podrecznikéw  wlasnorgcznym podpisem. Przekazanie ksigzek uczniom
potwierdza swoim podpisem obecny podczas wypozyczania wychowawca klasy
lub nauczyciel danego przedmiotu.

12. Kazdy rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejszym
regulaminem i do jego przestrzegania.

13. W sprawach nie objetych regulaminem decyduje dyrektor szkoty.

§ 6.

Postanowienia koncowe

Regulamin obowigzuje od dnia jego zatwierdzenia.

Wszelkich zmian w regulaminie w postaci pisemnego aneksu dokonuje dyrektor szkoty
W porozumieniu z nauczycielami bibliotekarzami i Radg Pedagogiczna.



